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Circolare n.21 Roma, 17 Settembre 2026

Ai Genitori/Tutori
p.C. Ai Docenti

Oggetto: Informativa per utilizzo Piattaforma e Credenziali accounts G-suite for education
per gli Alunni

Gentili Genitori,

Vi informiamo che I’Istituto Comprensivo “Via Guicciardini 8” ha attivato la piattaforma “G-Suite
for Education” sul proprio dominio icguicciardiniroma.edu.it per offrire ai propri alunni la
possibilita di usufruire di nuovi e stimolanti metodi di apprendimento, coerenti con le odierne forme
di comunicazione e sviluppo delle conoscenze supportate dalla tecnologia informatica.

Gli studenti utilizzeranno un account scolastico gratuito con nome utente e password, che potra
essere utilizzato dagli stessi fino al termine del loro percorso all’interno dell’Istituto con la
supervisione degli insegnanti e genitori. Si sottolinea che docenti, amministratori e personale di
segreteria non hanno accesso ai dati di login degli utenti, né sono in grado di visualizzare alcun tipo
di informazione personale.

Allo scopo di aumentare ulteriormente il livello di sicurezza e di privacy degli account personali,
occorre modificare la password iniziale fornita dall’Istituto in fase di attivazione dell’account. Si
ricorda che essendo 1’account strettamente personale, la password non potra essere ceduta a terzi e
dovra essere accuratamente conservata. Qualora fosse smarrita, € comunque possibile contattare gli
amministratori della piattaforma all’indirizzo della Scuola rmic817009@istruzione.it.

Per poter accedere al proprio account € necessario collegarsi al link www.gmail.com inserendo:
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e COome username nome.cognome@icquicciardiniroma.edu.it , senza spazi in caso di presenza
del secondo nome, senza accenti ¢/o eventuale apostrofo nel cognome (ad esempio 1’alunno
Marco Aurelio D’Urso accedera con username marcoaurelio.durso@
icguicciardiniroma.edu.it ); per gli alunni in possesso di un account Gsuite in altra scuola
precedente username nome.cognomel@icguicciardiniroma.edu.it ;

e come password Guicciardini2026 .

e Per gli alunni con account gia attivo dall’a.s. precedente, in caso di difficolta all’accesso con
la propria password occorre provare conla password Guicciardini2026.

Una volta effettuato il primo accesso, e fondamentale cambiare la password, come richiesto
automaticamente, e identificarsi come Alunno (la scelta € tra Docente e Alunno).

E possibile utilizzare pc fissi, portatili, tablet o smartphone accedendo direttamente a G-suite
oppure scaricare 1’applicazione HangoutsMeet e classroom da Google Play o AppStore.

Di seguito si elencano, in sintesi, le caratteristiche delle principali applicazioni disponibili:

Gmail: ¢ I’applicativo della gestione della posta e dei contatti. Sincronizza automaticamente la
posta tra tutti i dispositivi in possesso (computer, smartphone, tablet). Si precisa che 1’uso di questo
applicativo e consentito ai soli fini didattici/istituzionali e che e impossibile inviare una mail ad un
destinatario al di fuori del dominio dell’Istituto.

Google Classroom: Consente agli insegnanti di creare gruppi classe, di assegnare compiti, mandare
messaggi, effettuare verifiche, inviare i risultati. L’integrazione fra classroom e le app della posta,
del calendario, degli strumenti di condivisione come Drive o Google+, fino ad arrivare ad app piu
complesse come Site ne fanno uno strumento molto potente.

Hangouts: € una sorta di Skype online, permette di chattare con i propri contatti inviando foto e
piccoli allegati video, oppure di effettuare telefonate video o solo audio. Funziona sia tramite un
browser web (Internet Explorer, Chrome, Firefox, Safari...) sia sui tablet e sugli
smartphoneAndroid o iOS.

Calendar: e un calendario molto evoluto, consente di aggiungere gli impegni dalle mail
interpretandone il contenuto. La sua peculiarita € la possibilita di creare eventi nei quali € richiesta
I’approvazione di altri utenti, molto utile in caso di pianificazione di riunioni.

Drive: E’ uno spazio online in cui poter salvare qualsiasi tipo di file. Semplifica la condivisione e
I’accesso ai documenti permettendo di accedervi da qualsiasi dispositivo in qualsiasi parte del
mondo. Tramite Google Drive e possibile inviare tramite email file di grandi dimensioni,
condividere cartelle di lavoro dove archiviare i documenti prodotti da un team di persone,
commentare le modifiche apportate dei file, fare un backup dei documenti presenti sui dispositivi in
possesso, visualizzare on-demand la maggior parte dei formati in circolazione.

Google Docs: servizio di upload di documenti e di creazione online (anche collaborativa in tempo
reale oltre che condivisa) di documenti, fogli di calcolo, presentazioni, form, ecc.

Google Sites: servizio di creazione collaborativa di siti web con integrazione di video, immagini e
documenti.
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Google Talk: servizio di messaggistica istantanea.

Google Video for Education: ¢ una soluzione per 1’hosting e la condivisione di video. Permette
alle scuole di veicolare comunicazioni o collaborazioni interne utilizzando video.

Tutti questi servizi e altri sono offerti da Google e ’Istituto non fornisce assistenza tecnica.

La Dirigente Scolastica
Simona Di Matteo

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi art. 3 co. 2 D. Igs 39/93



