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Circ. n. 41
Roma, 29/09/2025

Ai Docenti

Al Personale Ata
p.c. DSGA

Loro sedi

Oggetto: Sicurezza — Piano di evacuazione e comportamenti in caso di emergenza

Si richiama I’attenzione di tutto il personale scolastico sull’importanza della corretta applicazione
delle procedure previste dal Piano di emergenza ed evacuazione dell’Istituto.

In caso di situazioni di pericolo (incendi, terremoti, fughe di gas, ecc.), € fondamentale mantenere la
calma e seguire con scrupolo le indicazioni contenute nel piano, in particolare per quanto riguarda:

1. Conoscenza delle vie di esodo: ogni unita scolastica ha indicazioni precise circa i percorsi di
evacuazione. Tutto il personale é tenuto a visionare le planimetrie esposte e verificare il proprio
punto di raccolta.

2. Ruoli e responsabilita: ciascun docente, collaboratore scolastico e figura assegnata deve
conoscere e rispettare i compiti affidati. Per ogni classe, i coordinatori stabiliranno gli alunni apri-
fila e chiudi-fila e riporteranno i nominativi nell’allegato in apposito cartello in aula.

3. Segnalazione dell’emergenza: qualsiasi anomalia o principio di emergenza va comunicato
immediatamente al Dirigente scolastico o al personale preposto.

4. Gestione dell’evacuazione: al suono del segnale, si procede all’uscita ordinata degli alunni e del
personale, evitando 1’uso degli ascensori e senza fermarsi a raccogliere effetti personali.
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5. Punto di raccolta: una volta fuori dall’edificio, tutti devono recarsi nel punto di raccolta
assegnato, dove si effettua il controllo della presenza degli alunni e si attende il cessato allarme.

E prevista una prova di evacuazione obbligatoria che sara comunicata con apposita nota che rechera
indicazioni operative.

Si invitano i coordinatori di classe e i responsabili di plesso a sensibilizzare gli alunni e il personale
sul tema. Si auspicano esercitazioni da parte dei vari docenti, affinché 1’evacuazione avvenga con
tempestivita e sicurezza.

La Dirigente Scolastica
Simona Di Matteo

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi art. 3 co.



